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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.12 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1 Область применения программы учебной дисциплины 

Рабочая программа учебной дисциплины (далее – рабочая программа) 

ОП.12 Информационные технологии в профессиональной деятельности 

является частью освоения программ подготовки специалистов среднего звена 

(далее – ППССЗ) разработана на основе Федерального государственного 

образовательного стандарта среднего профессионального образования и ПООП 

СПО по специальности 15.02.17 Монтаж, техническое обслуживание, 

эксплуатация и ремонт промышленного оборудования (по отраслям). 

Рабочая программа может быть использована в профессиональном 

обучении и дополнительном профессиональном образовании. 

 

1.2 Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 

освоения учебной дисциплины 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 

уметь: 

- планировать процесс поиска; структурировать получаемую 

информацию;  

- выделять наиболее значимое в перечне информации;  

- оценивать практическую значимость результатов поиска; 

- применять средства  

информационных технологий для решения профессиональных задач; 

- использовать современное программное обеспечение. 

- разрабатывать текущую и плановую документацию по монтажу, 

наладке, техническому обслуживанию и ремонту промышленного 

оборудования  

- работать в графической среде и оформлять в ней чертежи; 

- создавать новые типы линий, образцы штриховок и слайды; 

- создавать трехмерные объекты, получать виды, проекции и сечения, 

вычитать объекты и объединять их. 

знать: 

- формат оформления результатов поиска информации, современные 

средства и устройства информатизации; 

- современные средства и устройства информатизации; порядок их 
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применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности; 

- порядок разработки и оформления технической документации;  

- методологические основы автоматизированного проектирования 

технологических процессов. 

 

 

1.3 Использование часов вариативной части в программе подготовки 

специалистов среднего звена (данный пункт заполняется образовательной 

организацией (учреждением) при разработке рабочей программы) 

 

№ 

п/п 

Дополнительные 

профессиональные 

компетенции 

Дополнительные 

знания, умения 

№, 

наименования 

темы 

Количество 

часов 

Обоснование 

включения в 

программу 

1      

 

1.4 Количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 

всего – 50 часов, в том числе: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 50 часов, включая: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающихся – 42 часа;  

самостоятельной работы обучающихся – 8 часов.  
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результатом освоения рабочей программы учебной дисциплины является 

овладение обучающимся видом деятельности, в том числе профессиональными 

(ПК) и общими (ОК) компетенциями в соответствии с ФГОС СПО по 

специальности 

Код Наименование результата обучения 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации, и информационные технологии 

для выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания по финансовой 

грамотности в различных жизненных ситуациях 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и 

команде 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом 

особенностей социального и культурного контекста 

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное поведение на основе 

традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в 

том числе с учетом гармонизации межнациональных и 

межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения 

ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, 

принципы бережливого производства, эффективно действовать 

в чрезвычайных ситуациях 

ОК 08 Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной 

деятельности и поддержания необходимого уровня физической 

подготовленности 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках 

ПК 1.3. Производить оценку состояния промышленного 
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(технологического) оборудования после выполнения 

наладочных работ, контроль технического состояния 

оборудования при вводе в эксплуатацию 

ПК 3.3 Организовать работу персонала по ремонту промышленного 

(технологического) оборудования 

ПК 4.2 Оформлять документацию на заготовки, запасные части, 

расходный материал 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1 Тематический план учебной дисциплины ОП.12 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

Коды 

компетенций 

Наименование 

тем 

Всего 

часов 

Объем времени, отведенный на освоение 

учебной дисциплины 

Обязательная аудиторная учебная 

нагрузка обучающихся 

Самостоятельная работа 

обучающихся 

Всего, 

часов 

в т.ч. 

лабораторные 

работы 

и 

практические 

занятия, часов 

в т.ч. 

курсовая 

работа 

(проект), 
часов 

Всего, 

часов 

в т.ч. 

курсовая работа 

(проект), часов 

ОК 01-9, ПК 

1.1.-1.3 ПК 

2.1-2.4 ПК 

3.1-3.3 ПК 

4.1-4.3 

Тема 1. Обработка текстовой информации. 

16 14 10  2  

ОК 01-9, ПК 

1.1.-1.3 ПК 

2.1-2.4 ПК 

3.1-3.3 ПК 

4.1-4.3 

Тема 2. Работа в среде электронных таблиц. 

18 14 10  4  

ОК 01-9, ПК 

1.1.-1.3 ПК 

2.1-2.4 ПК 

3.1-3.3 ПК 

4.1-4.3 

Тема 3. Работа с PDF файлами и поиск 

информации в сети INTERNET. 

16 14 10  2  

Промежуточная аттестация: дифференцированный зачет 

Всего часов: 50 42 30  8  
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3.2 Содержание учебного материала обучения по учебной дисциплине ОП.12 Информационные технологии 

в профессиональной деятельности 

 

Наименование разделов и тем 
Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект), если предусмотрены 

Объем 

часов 

Тема 1. Обработка текстовой 

информации. 

 

Содержание учебного материала учебного материала  

1 Основы работы текстового редактора MS Word 2 

2 Создание и форматирование таблиц. Вставка объектов в текст 2 

Практические занятия  

1 Колонки, сноски. 2 

2 Обработка текстовой информации. 2 

Практические работы  

1 Практическая работа №1. Построение и редактирование таблиц. 2 

2 Практическая работа №2. Вставка и редактирование объектов в редакторе. 2 

3 Практическая работа №3. Построение графиков и диаграмм. 2 

Самостоятельная работа  

1 Автокоррекция ошибок, расшифровка сокращений и поиск в словарях. 2 

Тема 2. Работа в среде 

электронных таблиц. 

 

Содержание учебного материала  

1 Особенности экранного интерфейса программы Microsoft Excel. 2 

2 Ввод числовых данных. Ввод формул. 2 

Практические занятия  

1 Форматирование данных. 2 

2 Работа в среде электронных таблиц. 2 

Практические работы  

1 Практическая работа №4. Построение и форматирование электронных таблиц. 2 

2 Практическая работа №5. Ввод и редактирование формул. 2 

3 Практическая работа №6. Построение диаграмм. 2 

Самостоятельная работа  

1 Организация печати документа. 2 
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Наименование разделов и тем 
Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект), если предусмотрены 

Объем 

часов 

2 Основы работы в Microsoft Exel 2 

Тема 3. Работа с PDF файлами и 

поиск информации в сети 

INTERNET. 

Содержание учебного материала  

1 Возможности программы FineReader. Сканирование изображений 2 

2 Современная структура сети Интерне 2 

Практические занятия  

1 Работа с PDF файлами и поиск информации в сети INTERNET. 2 

Практические работы  

1 Практическая работа №7. Ра бота в среде оптического распознавания. 2 

2 Практическая работа №8. Организация работы в FineReader. 2 

3 Практическая работа №9. Поиск информации в сети Интернет. Работа с полученными 

данными. 

2 

Самостоятельная работа  

1 Программы для редактирования PDF файлов. 2 

Промежуточная аттестация: дифференцированный зачет 2 

Всего часов: 58 
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

4.1 Требования к материально-техническому обеспечению 

Реализация программы учебной дисциплины предполагает наличие 

кабинета «Монтажа, технической эксплуатации и ремонта оборудования»; 

лаборатории: «Технической механики, грузоподъемных и транспортных 

машин», слесарно-механических мастерских. 

Подготовка внеаудиторной работы должна обеспечиваться доступом 

каждого обучающегося к базам данных и библиотечным фондам, 

формируемым по полному перечню дисциплин (модулей) ППССЗ. Во время 

самостоятельной подготовки обучающиеся должны быть обеспечены доступом 

к сети Интернет. 

 

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета:  

посадочные места по количеству обучающихся;  

рабочее место преподавателя; 

комплект учебно-методической документации; 

нормативно-техническая документация;  

наглядные пособия. 

 

Технические средства обучения:  

компьютер, программное обеспечение общего и профессионального 

назначения; 

мультимедиапроектор;  

обучающие видеофильмы. 

 

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: 

рабочие места по количеству обучающихся; 

лабораторные стенды; 

комплект методических пособий для проведения лабораторных работ. 

 

4.2 Общие требования к организации образовательной деятельности 

Освоение обучающимися учебной дисциплины должно проходить в 

условиях созданной образовательной среды как в образовательной организации 

(учреждении), так и в организациях, соответствующих профилю учебной 

дисциплины. 

Преподавание учебной дисциплины должно носить практическую 

направленность. В процессе лабораторно-практических занятий обучающиеся 
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закрепляют и углубляют теоретические знания, приобретают необходимые 

профессиональные умения и навыки. 

Изучение таких дисциплин как: «Техническая механика», «Инженерная 

графика», «Материаловедение», «Основы экономики отрасли», «Метрология, 

стандартизация и сертификация», «Безопасность жизнедеятельности», «Охрана 

труда», должно предшествовать освоению данного модуля или изучается 

параллельно. 

Теоретические занятия должны проводиться в учебном кабинете 

«Монтаж, техническая эксплуатация и ремонт оборудования» на основе 

Федерального государственного образовательного стандарта среднего 

профессионального образования и ПООП СПО по специальности. 

Текущий и промежуточный контроль обучения складывается из 

следующих компонентов. 

Текущий контроль: опрос обучающихся на занятиях, проведение 

тестирования, оформление отчетов по практическим работам, решение 

производственных задач обучающимися в процессе проведения теоретических 

занятий и т.д. 

Промежуточный контроль: дифференцированный зачет. 

 

4.3 Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих 

реализацию ППССЗ по специальности должна обеспечиваться педагогическими 

кадрами, имеющими высшее образование, соответствующее профилю 

преподаваемой учебной дисциплины. Опыт деятельности в организациях 

соответствующей профессиональной сферы является обязательным для 

преподавателей, отвечающих за освоение обучающимся профессионального 

учебного цикла. Преподаватели получают дополнительное профессиональное 

образование по программам повышения квалификации, в том числе в форме 

стажировки в профильных организациях не реже 1 раза в 5 лет. 

 

4.4 Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

1.1. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

учеб. пособие для студ. сред. проф. образования / Е.В. Михеева.  – 5-е изд., 

стер. - М Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

учеб. пособие для студ. сред. проф. образования / Е.В. Михеева.  – 5-е изд., 

стер., М.: Издательский центр «Академия», 2013. – 384 с. 

2. Практикум по информационным технологиям в профессиональной 

деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования / Е.В. Михеева.  

– 5-е изд., стер. - М.: Издательский центр «Академия», 2013. – 256  
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Электронные издания (электронные ресурсы) 

1.1. Образовательные ресурсы сети Интернет по информатике 

[Электронный ресурс] /Режим доступа:  http://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html 

2.  Информатика - и информационные технологии: cайт лаборатории 

информатики МИОО [Электронный ресурс] /Режим доступа: 

http://iit.metodist.ru 

3. Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру) 

[Электронный ресурс] /Режим доступа:  http://www.intuit.ru 

4. Открытые системы: издания по информационным технологиям  

[Электронный ресурс] /Режим доступа:  http://www.osp.ru 

 
 

http://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html
http://iit.metodist.ru/
http://www.intuit.ru/
http://www.osp.ru/
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, 

практических работ, тестирования, а также выполнения обучающимися 

индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Знания: 
базовые, системные, программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ 

Полнота ответов, точность 

формулировок, не менее 70% 

правильных ответов. 

Не менее 75% правильных 

ответов. 

Актуальность темы, 

адекватность результатов 

поставленным целям,  

полнота ответов, точность 

формулировок, адекватность 

применения профессиональной 

терминологии 

Полнота ответов, точность 

формулировок, не менее 70% 

правильных ответов. 

Не менее 75% правильных 

ответов 

Текущий контроль 

при проведении: 

-письменного/устного опроса; 

-тестирования; 

-оценки результатов 

внеаудиторной 

(самостоятельной) работы 

(докладов, рефератов, 

теоретической части 

проектов, учебных 

исследований и т.д.) 

Промежуточная аттестация 
в форме 

дифференцированного 

зачета/ экзамена в виде:  

-письменных/ устных 

ответов, 

-тестирования. 

Умения: 
оформлять конструкторскую и 

технологическую документацию с 

использованием специальных 

компьютерных программ 

Правильность, полнота 

выполнения заданий, 

точность формулировок, 

точность расчетов, 

соответствие требованиям 

-Адекватность, 

оптимальность выбора 

способов действий, методов, 

техник, 

последовательностей 

действий и т.д.  

-Точность оценки 

-Соответствие требованиям 

инструкций, регламентов  

-Рациональность действий и 

т.д. 

-Адекватность, 

оптимальность выбора 

способов действий, методов, 

техник, 

последовательностей 

действий и т.д.  

-Точность оценки 

-Соответствие требованиям 

Текущий контроль: 
- защита отчетов по 

практическим/ лабораторным 

занятиям; 

- оценка заданий для 

внеаудиторной 

(самостоятельной) работы: 

- экспертная оценка 

демонстрируемых умений, 

выполняемых действий в 

процессе 

практических/лабораторных 

занятий 

Промежуточная 

аттестация: 

- экспертная оценка 

выполнения практических 

заданий на зачете/экзамене  
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инструкций, регламентов  

-Рациональность действий и 

т.д. 

Правильное выполнение 

заданий в полном объеме 

 

 
 

 

 


